SILVIA BERTINI
ALFA LIGURIA
FUNZIONARIO
01082025

GMT+02:00

< Alfa

Agenzia regionale per il lavoro
la formazione e |'accreditamento

3 -
COESIONE

ITALIA 21-27 Cofinanziato

dail'Unlane curopea

REGIONE LIGURIA

Priorita 2. “Istruzione e Formazione” - PR FSE+ REGIONE LIGURIA 2021-2027 -
Obiettivo specifico ES04.7.
“Performal!”

BANDO-SCHEDA INFORMATIVA DEL cOrRso: “Excel 365 per I’analisi dei dati efficace”

INFORMAZIONI GENERALI

ATTESTATO CHE IL CORSO RILASCIA | Attestato di frequenza.

N. 8 persone (per edizione) residenti o domiciliate in Liguria
che hanno compiuto il 18esimo anno di eta e che,
indipendentemente dalla condizione nel mercato del lavoro,
necessitano di azioni formative per acquisire conoscenze e
competenze necessarie a rafforzare la propria occupabilita e
adattabilita. Gli eventuali allievi occupati dovranno frequentare il
DESTINATARI percorso al di fuori dell'orario di servizio. L'allievo occupato che
sia lavoratore autonomo o titolare dell'impresa pud partecipare
solo ad attivita formative inerenti tematiche non direttamente
riferibili al proprio settore di attivita.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di
chiusura delle iscrizioni.

L'accesso ai corsi avviene nel rispetto dei principi fissati dal D.
Lgs. N. 198/2006 (11 aprile 2006) e ss.mm.ii e dalla Carta dei
diritti fondamentali dell’Unione Europea.

PARI OPPORTUNITA

Un'ampia gamma di professionisti e non, da chi utilizza Excel
quotidianamente ma in modo basilare a chi necessita di
competenze avanzate per I'analisi di dati (es. in finanza,
marketing, HR, logistica, o nell'ambito della sostenibilita stessa
per I'elaborazione di KPI).

FIGURA PROFESSIONALE

La domanda di iscrizione e la scheda informativa del corso sono
disponibili presso:

F.IRE SRL Societa Benefit

Genova, Piazza Matteotti, 2/3B

L'orario di apertura della Segreteria € dal lunedi al venerdi, dalle
A 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 17.00.

MODALITA DI ISCRIZIONE Tel. 010/9820702 - Email: formazione@entefire.it

La domanda di iscrizione dovra essere consegnata a mano

presso la sede di F.IRE SRL negli orari di apertura della

Segreteria (chiusura dal 11 al 15 agosto). Per il mese di Agosto

consigliamo in ogni caso di contattare lo 010/9820702 per

verificare |'apertura della sede.




Le domande di iscrizione potranno anche essere trasmesse
via email: in questo caso la domanda debitamente compilata,
dovra essere trasmessa in PDF all‘indirizzo email
formazione@entefire.it: indicare come oggetto della email
“"DOMANDA DI ISCRIZIONE CATALOGO PERFORMA!” seguito dal
titolo del corso.

ISCRIZIONI

- 1° Edizione dal 1 agosto al 10 ottobre 2025;
- 2° Edizione dal 1 agosto al 27 gennaio 2026

(salvo disponibilita di posti).

MODALITA DI SVOLGIMENTO DEL PROGETTO FORMATIVO

DURATA E STRUTTURA DEL CORSO

Durata: 24 ore

Dettaglio dei contenuti:

Le basi di Excel: interfaccia e navigazione

Gestione di celle, righe, colonne e fogli
Formati di cella standard

Autocompletamento dei dati

Visualizzazioni e stampa

| trucchi del copialincolla speciale
Formattazione condizionale

Strumenti di organizzazione (anteprima suggeriementi, testo in
colonne, rimuovi duplicati, convalida dati, analisi rapida)
Calcolare con Excel: le formule

Le funzioni

Sintassi di formule e funzioni e analisi delle differenze
Verificare formule e funzioni

Funzioni matematiche #1

Funzioni di arrotondamento

Riferimenti relativi e assoluti

Riferimenti 3D

Ordinare e filtrare i dati

Tabelle pivot #1

Grafici pivot

Protezione dei dati




ARTICOLAZIONE E FREQUENZA

Il corso sara suddiviso in 8 lezioni da 3 ore ciascuno.

Il corso si svolgera on line in modalita FAD sincrona un giorno
alla settimana, il lunedi (Edizione 1) e il mercoledi (Edizione 2)

Verranno erogate due edizioni:
- Edizione 1 (lunedi) con orario 09.00-12.00
- Edizione 2 (mercoledi) con orario 18.00-21.00

- il numero massimo di ore di assenza concesso ¢ il 10%
delle ore totali del corso

AMMISSIONE AL CORSO

Non é prevista selezione.

L'ammissione alle attivita formative & subordinata alla
presentazione di specifica domanda, da produrre alla sede
formativa. Le domande, previa verifica del possesso dei
requisiti previsti, saranno accettate in ordine cronologico
sino all’esaurimento dei posti disponibili. Per gli stranieri
indispensabile una buona conoscenza della lingua italiana orale e
scritta, che consenta di partecipare attivamente al percorso
formativo.

PROGETTO COFINANZIATO DALL'UNIONE EUROPEA
Priorita 2. “Istruzione e Formazione” del Programma Regionale
FSE + Liguria 2021-2027 - Obiettivo specifico ES04.7.
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